B8 botasorawezose  PORADNIK
Jak zrealizowac projekt?

Mikrogranty ,Mata Moc - Duza Sprawczosc"

Kazdy dobry projekt zaczyna sie od zbadania problemow i potrzeb Twojej spotecznosci.
Nie zaczynaj od tego, co Ty chceszzrobic, ale od tego, czego potrzebuja inni.

Zacznij od obserwacji, zrozum potrzeby innych, przemysl rozwigzania, a potem zaangazuj
sieidziataj.

e Coniedziatawmojej okolicy?

e Czego brakuje mieszkarncom?

e Zjakimiproblemamisie borykaja?

e Coichmogtoby ucieszy¢, zainspirowac, wtgczy¢ do dziatania?

Dzieci spedzaja czas przed ekranami Organizacja spotkania z grami podwdrkowymi

Seniorzy sg samotni Organizacja cotygodniowych spotkan zherbatg i $piewankami
Seniorzy sg oszukiwaniw Internecie Organizacja spotkan dla senioréw ,Bezpieczny senior"

Osiedle jest bardzo zasmiecone Akcja sprzatania $wiata potgczona z piknikiem

Mtodziez nudzisie po szkole Organizacja warsztatdéw rozwojowych

Wskazdwka: porozmawiajz 3 osobamizroznych grup wiekowych - czesto daja inspirujace
pomysty - nie musisz by¢ w tym sam!



2. I}61 wniosek i podpisz umowe

Nie musisz byc¢ ekspertem - formularzjest prosty, ale warto go dobrze przemyslec.

Co napisa¢:
e Celprojektu:
np. ,Zintegrowanie mieszkancow poprzez wspodlne gotowanie”

e Dziatania:
,5warsztatow kulinarnych, zakupy produktéw, publikacja przepisdw”

e Odbiorcy:

,Dorosliidzieciz osiedla X - ok. 20-30 osob”

e Rezultaty:

,Powstanie minimum 1nieformalnej grupy sasiedzkiejliczacej co najmniej 5 aktywnych mieszkancow,
ktdrzy zaangazuja sie w organizacje i realizacje wspodlnych dziatan (np. warsztatdw, spotkan).
Co najmniej 20 mieszkancow wezmie udziat w minimum 3 réznych wydarzeniach sasiedzkich,
deklarujac chec dalszego udziatu winicjatywach lokalnych (potwierdzone listg obecnosciikrétka
ankietg ewaluacyjng).”

e Budzet:
uwzgledniajacy rodzaje kosztdw: wynagrodzenia, materiaty, druki, itp.

Po zatwierdzeniu wniosku podpisujesz umowe z Operatorem i dostajesz srodki.

3. Zaplanuj harmonogram i podziel sie zadaniami

Zrob prosty plan dziatan zpodziatem rél i termindw. Najlepiej w formie tabelilub listy.

Data Dziatanie Odpowiedzialny
10 maja Zakupy materiatow Ania

14 maja Warsztaty Tomek

15-19 maja Promocja wydarzenia Ola

21maja Warsztaty i piknik Wszyscy

Wskazdwka: Jesli pracujeszw grupie, warto spotykac sie raz na tydzien na krotkie
podsumowanie.



4. Wydawaj srodki zgodnie z budzetem

Srodki mozna wydawacé tylko na to, co zatwierdzono we wniosku. Kazdy wydatek musi byé
udokumentowany.

Akceptowane dokumenty:
o Faktury
e Rachunki
o Potwierdzenia przelewow lub dowody zaptaty

Koszty niekwalifikowane (przykiady):
e Alkohol
o Nagrody pieniezne
e Zakupy prywatne (np. ubrania, bilety)

Nie jestes pewien?

Zadzwon do Operatora - zawsze warto zapytac przed zakupem.

9. Promuj dziatania i oznaczaj mikrogrant

Promocja nie musi by¢ kosztowna - ale musi by¢ widoczna.

Przvkladv dziatan promocyjnych:
Posty z grafikg w lokalnej grupie na Facebooku
o Plakaty rozwieszone w klatkach schodowych i sklepach
e Zaproszenie przezdziecido sgsiadow (ustne!)
e Minispot prasowy lubinformacja w lokalnym radiu

Pamietaj o:
e Umieszczaniulogotypdw programuiOperatora
e Robieniuzdjec zdziatan (wazne do sprawozdania!)

e Informowaniu o tym, ze projekt jest realizowany z mikrograntu



6. Dzialaj z ludzmi i dla ludzi

Ludzie bardziej angazuja sie w to, co sami wspottworza.

e Uczestnicy gotujg razem, a nie tylko stuchaja przepisu

e Dzieciprojektujg plakaty promocyjne wtasnorecznie

e Seniorzy opowiadaja historie lokalne w czasie warsztatow
e Mtodziez prowadzilnstagram projektu

Nawet niewielkie zadanie zwigksza poczucie wspolnoty i wptywu,

1. Irealizuj dziatania i osiggnij rezultaty

Zrob to, co zaplanowates - najlepiej z nawiagzka! Dokumentuj efekty na biezaco.

Jak pokazaé rezultaty:
e Zdjeciaprzedipo (np.zaniedbany plac » wspdlne porzadki)
e Cytatyuczestnikow: ,np. Nigdy wczesniej nie robitam takich rzeczy!”
e Statystyki: np.,20 dzieciuczestniczyto w 3 warsztatach”
e Ankietyzpytaniem: np. ,Co Cisie najbardziej podobato?”

Zbieraj wypowiedzi - to swietny materiat narelacje koncowa.

8. Przygotuj sprawozdanie

To ostatniibardzo wazny krok. Sprawozdanie to potwierdzenie, ze projekt byt udany
i Srodki dobrze wykorzystane.

e Opiszrealizowanych dziatan

e Liczbauczestnikow

e Listarezultatow (np. wyremontowane tawki, nowe znajomosci)
o Dokumentacja: zdjecia, listy obecnosci, faktury

Czasem Operator moze poprosic o wersje elektroniczng i papierowa.



9. Masz pytania? Szukasz pomocy?

Nie dziataj sam! Kazdy projekt ma swojego opiekuna.

Moiesz zapytad:
e Koordynatora mikrograntow (mail, telefon)
e Animatoralokalnego (moze nawet przyjs¢ na Twoje dziatanie!)
e Poprzednichuczestnikdw programu (doswiadczenie = skarbnica wiedzy)

Nie ma gtupich pytan - sa tylko te niezadane.

10. Pochwal sie sukcesem!

To Twéj moment!

Sposohy na podsumowanie:
e Postzkolazem zdjec + podziekowanie dla uczestnikow
e Spotkanie finatowe z poczestunkiemiwspomnieniami
o Krotkie wideo zkomentarzamiuczestnikow
o Artykut dolokalnejgazetkilub strony osiedlowej

To nie tylko promocja - to inspiracja dla kolejnych projektow!

Nieczytelny budzet Stosuj proste opisy: co, zaileipo co

Brak promociji Zrob plan minimum 2 dziatan promocyjnych

Brak dokumentacji Rob zdjecia, prowadz listy obecnosci

Zmiany bezzgody Operatora Konsultujnawet drobne zmiany (terminy, koszty)
Pospiech Zostaw sobie rezerwe czasowa na nieprzewidziane rzeczy



ZASADY NA CALY PROJEKT:

Mysl lokalnie, dzialaj wspolnie
Dokumentuj wszystko - zdjecia, listy, notatki

Wspodpracuj z ludzmi - nie tylko dla nich

lodzka.zhp.pl/mmds Koordynator/asystent
. ds. merytorycznych

granty@lodzka.zhp.pl Karolina Bobrycka
m Asystent
ds. beneficjentéw
501899 336
Karol Przyrowski
ZHP Choragiew L6dzka,

ul. Stefanowskiego 19, 90-537 L6dz
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